
GUIDE D’UTILISATION SITE PARATENNIS.FFT.FR 

L’homologation des tournois est à réaliser sur le site https://paratennis.fft.fr/. La plateforme ne vous 

connaissant pas encore en tant qu’organisateur, il faudra passer par une première étape « contact » 

afin que votre statut « organisateur » soit validé par la FFT. Une fois cette validation effectuée vous 

pourrez procéder à votre homologation. 

I) HOMOLOGUER MON TOURNOI TENNIS-FAUTEUIL 

 

1) Se connecter avec vos identifiants de votre espace licencié (Ten’Up : https://tenup.fft.fr/ ) 

2) En bas de la page, cliquer sur « Faire une demande d’homologation »  

 Cet icône qui apparaîtra sur la page « Tournois » lorsqu’il y aura des tournois homologués, vous 

permettra aussi d’accéder à la demande d’homologation 

 

  

 

 

 

 

 

• Lors de votre 1re demande sur le nouveau site, la FFT aura besoin de valider votre statut d’organisateur 

avant que vous ne puissiez faire votre demande. La page suivante apparaît avec les règles 

d’homologation et le bouton « Contacter ». Lisez bien les règles d’homologation avant de vous 

engager dans une demande, sinon vous risquez de perdre du temps à remplir une demande pour rien. 

https://paratennis.fft.fr/
https://tenup.fft.fr/
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Votre boîte mail s’ouvre automatiquement avec un message partiellement pré rempli :  

- Le destinataire : FFT/Paratennis et l’objet (à ne pas modifier) : Demande d’homologation / 

Organisateur de tournois 

- Ecrire votre message dans la partie mentionnant « Ecrivez votre message » précisant les noms, 

dates et lieu de votre épreuve 

- Les informations reprises de votre espace Ten’Up, à ne pas modifier 

 Une fois votre statut d’organisateur validé et pour les années à venir, seuls les organisateurs de 

tournois nationaux et de TMC qui gardent leur date (date de week-end) d’une année sur l’autre 

peuvent faire leur demande directement sur le site.  

Pour les autres évènements comme les trophées régionaux individuels, et pour les tournois qui 

souhaiteraient changer leur date de week-end, l’homologation ne devra pas se faire directement 

sur la plateforme. Une demande devra être faite par téléphone ou par mail à la FFT 

paratennis@fft.fr 

mailto:paratennis@fft.fr
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Pour les tournois nationaux, cette demande devra être notifiée au plus tôt. La FFT ne pourra garantir 

les dates à un tournoi qui modifierait les siennes, les autres tournois étant prioritaires sur leurs 

dates. La FFT fera son possible pour proposer une date qui convienne. 

 

REMPLIR LE FORMULAIRE D’HOMOLOGATION (pour les utilisateurs ayant le statut d’organisateur)  

 

1) Après avoir lu les règles d’homologation, les accepter (en bas de page) en faisant défiler le texte vers 

le bas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Le Bouton « Commencer la demande » passe au vert. Cliquer dessus.  

3) Tous les champs sont obligatoires sauf ceux indiqués comme optionnels. Munissez-vous de l’ensemble 

des numéros de licence, valides, dont vous aurez besoin et du code club organisateur avant de 

démarrer. Commencer par sélectionner « Tournoi français » ou « Tournoi international » 
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*Exhibition (ne concerne pas les organisateurs de tournois, réservé à la FFT) 

 

 

 

 

 

 

 

4) Sélectionner la sous-catégorie : les sous-catégories des tournois sont liées à la catégorie. A gauche 

les sous-catégories des Tournois français / A droite les sous-catégories des Tournois internationaux. 

5) Puis renseigner les champs proposés. Les informations « sous catégories » sont reprises dans votre 

fiche tournoi automatiquement (ITF et grade, TMC NC/4e série ; Trophée régional individuel de ligue…) 
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6) Un contrôle est effectué sur le code club, il ne peut s’agir que d’un code club valide (ou code Ligue ou 

code Comité), sinon il sera refusé par le système. Vous devez remplir l’ensemble des champs du Club 

Hôte qui sont laissés volontairement libres à la saisie, car les installations peuvent être multiples pour 

certaines installations.  

 

Les surfaces proposées sont les surfaces homologuées par la FFT. 
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7) Directeur de tournoi 

Contrôle licence (ne pas saisir la lettre) : validité / Nom / Prénom 

Le directeur du tournoi doit être licencié, sinon le message d’erreur suivant s’affichera et le système 

refusera l’enregistrement. 

 

 

 

 

Commencez votre saisie 

 

 

Une fois la licence saisie, les nom / prénom se 

remplissent automatiquement.  

Vous saisirez ensuite les champs coordonnées. 
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8) Juge arbitre (obligatoire pour votre demande d’homologation. Si le JA change avant votre tournoi, 

le préciser à la FFT pour qu’elle effectue la modification). 

Contrôle licence (ne pas saisir la lettre) : Validité / Nom / Prénom 

 

 

Une fois la licence saisie, les nom / prénom se 

remplissent automatiquement.  

Vous saisirez ensuite les champs coordonnées. 

 

 

 

 

 

 

 

9) Saisie des licences des personnes qui composent le comité de tournoi (ne pas saisir la lettre) . 

Mêmes contrôles sur les 3 licences que ci-dessus. Le juge arbitre ne peut en faire partie. Pas de 

coordonnées à saisir. 

 

 

10) L’organisateur peut importer des documents dans le cadre de son tournoi, au moment de la 

demande d’homologation, ou plus tard, sur sa fiche tournoi, et même après son tournoi. 3 types 

de documents en format PDF 

 

a) Les informations de son tournoi (formule sportive, hébergement, tarifs etc.) 

b) Le RIB du club s’il choisit le paiement des inscriptions par virement !! Pas de RIB personnel !!  

c) Les tableaux du tournoi à l’issue de l’épreuve ; il les importera sur la page de son tournoi à la fin 

de celui-ci. Un symbole « poubelle » lui permet de les supprimer à tout moment, même sur la 

fiche tournoi, et d’en ajouter d’autres. 
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Cliquer sur le bouton « Terminer ».  

Le système vous informe que votre demande est enregistrée et sera consultée par la FFT avant validation ; 

les validations ont lieu 6 mois avant le début des tournois, pas avant. 

 

Le téléchargement du formulaire de demande est disponible. L’organisateur, une fois que la FFT aura 

confirmé l’homologation, enverra ce formulaire à la FFT avec le chèque d’homologation. Le suivi 

comptable implique encore à ce jour l’envoi d’un chèque, pas de virement à la FFT.  

Les organisations d’épreuves par les Ligues ou les Comités sont exemptes de taxes d’homologation. Ils 

n’ont donc pas à renvoyer ce formulaire mais peuvent le télécharger pour leurs propres besoins. 
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II) GERER MON TOURNOI EN TANT QU’ORGANISATEUR 

En étant connecté (identifiants de votre espace licencié) / Statut Organisateur validé par la FFT 

1) Aller dans Mon Compte de la page d’accueil 

 

2) Aller dans l’onglet « Tournois Organisés » 

Vous pourrez sélectionner vos tournois « A Venir », « En attente » (de validation) et « Terminés ». Ils 

sont classés du plus récent au plus lointain. 

 

3) Une fois l’homologation de votre tournoi validée par la FFT, vous pourrez gérer l’organisation en 

cliquant sur « Voir Admin. Tournoi » 
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La page d’Administration du tournoi permet à l’organisateur : 

• D’ouvrir les inscriptions → une fois ouvertes, l’organisateur pourra les refermer mais s’il les ferme, ce 

sera définitif. La fermeture est automatique à J-1 du tournoi. 

Pour les tournois nationaux, il est recommandé de ne pas ouvrir les inscriptions avant les 3 mois 

précédant le tournoi, afin de ne pas être confronté à des forfaits de dernière minute. 

 

• Gestion des inscrits : une fois les inscriptions ouvertes et les premiers joueurs inscrits, l’organisateur 

peut commencer à les gérer. Ils seront dans l’onglet « EN ATTENTE » tant que l’organisateur n’aura 

pas cliqué sur « ACCEPTER » ou « REFUSER ». Attention, le joueur qui est « accepté » ou « refusé » 

reçoit un mail automatique « noreply.paratennis » lui indiquant que le tournoi l’a accepté ou refusé. 

Ce mail précisera les informations « nom du tournoi et ses dates ».  
 

• Exemple de gestion de liste participants : 

 

 Si le numéro de licence du joueur n’apparaît pas, c’est qu’il n’A pas pris sa licence sur l’année sportive 

en cours : cf. la colonne « millésime » ci-dessus. Cela permet à l’organisateur de prévenir le joueur qu’il 

doit prendre sa licence (2022, dans ce cas précis) auquel cas il ne pourra pas participer. 
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• Les autres fonctionnalités de la page « Admin. Tournoi » : 

 

• « CONTACTER LES PARTICIPANTS »   

L’organisateur peut écrire un mail soit à « Tous les participants » (acceptés, en attente, refusés) 

soit aux seuls « participants acceptés ». 

 

• La fonctionnalité « VOIR » devant chaque participant permet à l’organisateur de voir la fiche 

d’inscription du participant ; il peut en modifier les informations en cas de changement 

(hébergement, moyen de transport…). 

 

• « EXPORTER LA LISTE » reprend l’ensemble des informations des inscrits, ainsi que toute 

modification effectuée par l’organisateur dans la fiche d’inscription du joueur. 
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Affichage du tournoi sur le site lorsque l’utilisateur est connecté en tant qu’organisateur. 

A partir du Menu « Tournois », les tournois apparaissent par défaut sur le mois actuel. Des filtres de 

recherche sont disponibles (par mois, année et ligue). 

Les informations principales sont affichées. Le « PARTICIPER » en vert signifie que les inscriptions sont 

ouvertes / Si le bouton est grisé, que les inscriptions sont fermées.  

Pour accéder aux détails, on clique sur l’encadré du tournoi. Le « VOIR LA LISTE » des participants et 

autres fonctionnalités de modification ne sont accessibles qu’à l’organisateur du tournoi. 

 

L’organisateur peut supprimer ou ajouter des documents sur sa fiche tournoi. Les formats acceptés sont 

les formats PDF. A la fin de son tournoi il pourra importer les tableaux de résultats de son tournoi. 
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Il est également possible de modifier le montant des droits d’entrée et le montant inscription seule à tout 

moment depuis la fiche tournoi. 

 

 


