GUIDE D’UTILISATION SITE PARATENNIS.FFT.FR

L’homologation des tournois est a réaliser sur le site https://paratennis.fft.fr/. La plateforme ne vous
connaissant pas encore en tant qu’organisateur, il faudra passer par une premiére étape « contact »
afin que votre statut « organisateur » soit validé par la FFT. Une fois cette validation effectuée vous
pourrez procéder a votre homologation.

1) HOMOLOGUER MON TOURNOI TENNIS-FAUTEUIL

1) Se connecter avec vos identifiants de votre espace licencié (Ten’Up : https://tenup.fft.fr/ )

TOURNOIS CLUBS CLASSEMENT COMPETITIONS PROSHOP

2) En bas de la page, cliquer sur « Faire une demande d’homologation »

ACCES RAPIDE RESSOURCES LIENS

Chercher un club Formation Paratennis FFT Tennis

Référencer mon club Vidéos d'enseignement ITF WheelChair

Faire une demande d’homologation Documents 3 télécharger We are Tennis - BNP Paribas
FAQ Ten'Up

PROSHOP FFT

A PROPOS FOLLOW US

Organisation f v O

Produits pour les clubs

@ Cet icOne qui apparaitra sur la page « Tournois » lorsqu’il y aura des tournois homologués, vous
permettra aussi d’accéder a la demande d’homologation

&

Vous aussi vous souhaitez
organiser un tournoi ?

e Lorsdevotre 1" demande sur le nouveau site, la FFT aura besoin de valider votre statut d’organisateur
avant que vous ne puissiez faire votre demande. La page suivante apparait avec les regles
d’homologation et le bouton « Contacter ». Lisez bien les regles d’homologation avant de vous
engager dans une demande, sinon vous risquez de perdre du temps a remplir une demande pour rien.
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Vous souhaitez organiser votre premier
tournoi ? Contactez-nous

REGLES DEMANDE D’HOMOLOGATION

Période d’homologation : toute demande d’homologation doit avoir lieu au moins 6 mois avant
le début du tournoi. Pour un TMC NC/4e série, le délai peut &tre plus court. La FFT validera les
demandes d’homologation dans cette méme période.

Les demandes d'homologation se font pour :

a. Les tourncis nationaux & tournois Multi Chances (TMC)

b. Les trophées régionaux individuels des ligues

c. Les tournois internationaux (ITF)

Seuls les organisateurs de tournois nationaux, TMC NC/4e série et ITF en reconduction peuvent
faire directement leur demande sur le site, sauf si leurs dates ne sont pas identiques a l'année
précedente.

Pour les autres demandes d’homologation, a savoir :

a. d'un tournoi existant qui souhaiterait changer ses dates par rapport a l'année précédente

CONTACTER

Votre boite mail s’ouvre automatiquement avec un message partiellement pré rempli :

Le destinataire : FFT/Paratennis et I'objet (a ne pas modifier) : Demande d’homologation /
Organisateur de tournois

Ecrire votre message dans la partie mentionnant « Ecrivez votre message » précisant les noms,
dates et lieu de votre épreuve

Les informations reprises de votre espace Ten’Up, a ne pas modifier

7|j| A. Para Tennis
Envoyer ce.

Objet Demande d’homologation / Organisateur de tournois
Bonjour,

Vous souhaitez organiser un tournoi tennis-fauteuil, merci de préciser votre demande par mail, le Service Paratennis
vous répondra dans les meilleurs délais.

Cordialement,

[Ecrivez votre message ici]

Informations & destination de I'administrateur (Ne pas effacer ou modifier):
Nom:TEST

Prénom:Jamy

Numéro de licence: |

@® Une fois votre statut d’organisateur validé et pour les années a venir, seuls les organisateurs de
tournois nationaux et de TMC qui gardent leur date (date de week-end) d’'une année sur I'autre
peuvent faire leur demande directement sur le site.

Pour les autres événements comme les trophées régionaux individuels, et pour les tournois qui
souhaiteraient changer leur date de week-end, ’homologation ne devra pas se faire directement

sur la plateforme. Une demande devra étre faite par téléphone ou par mail a la FFT
paratennis@fft.fr
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TE

FEDERATION
FRANGAISE

GUIDE D’UTILISATION SITE PARATENNIS.FFT.FR

PARA
TENNIS

<

NIS

Pour les tournois nationaux, cette demande devra étre notifiée au plus tot. La FFT ne pourra garantir
les dates a un tournoi qui modifierait les siennes, les autres tournois étant prioritaires sur leurs
dates. La FFT fera son possible pour proposer une date qui convienne.

REMPLIR LE FORMULAIRE D’HOMOLOGATION (pour les utilisateurs ayant le statut d’organisateur)

1) Apres avoir lu les régles d’homologation, les accepter (en bas de page) en faisant défiler le texte vers
le bas

Vous souhaitez organiser un tournoi ? Faites
une demande d’homologation!

REGLES DEMANDE D’HOMOLOGATION

Période d’homologation : toute demande d’homologation doit avoir lieu au moins 6 mois avant
le début du tournoi. Pour un TMC NC/4e série, le délai peut étre plus court. La FFT validera les
demandes d'homologation dans cette méme période.

Les demandes d’homologation se font pour :

a. Les tournois nationaux & tournois Multi Chances (TMC)

b. Les trophées régionaux individuels des ligues

c. Les tournois internationaux (ITF)

Seuls les organisateurs de tournois nationaux, TMC NC/4e série et ITF en reconduction peuvent
faire directement leur demande sur le site, sauf si leurs dates ne sont pas identiques a l'année
précédente.

Pour les autres demandes d’homologation, a savoir :

Veuillez faire défiler le texte pour vous rendre en bas de page et accepter les conditions d’homologation

COMMENCER LA DEMANDE

* Pensez a demander aux jousurs a payer par virement, a la date butoir que vous aurez choisie,
en téléchargeant le RIB de votre club dans les documents que vous pouvez télécharger sur
votre fiche tournoi. 2 choix s'offrent a l'organisateur :

a. Paiement par virement obligatoire : le joueur doit payer pour é&tre inscrit

b. Paiement par virement facultatif; le joueur peut payer mais aucune obligation (il est inscrit
quoi qu'il arrive)

() J'ai lu et j'accepte les conditions d'homologation

2) Le Bouton « Commencer la demande » passe au vert. Cliquer dessus.

3) Tous les champs sont obligatoires sauf ceux indiqués comme optionnels. Munissez-vous de I'ensemble
des numéros de licence, valides, dont vous aurez besoin et du code club organisateur avant de
démarrer. Commencer par sélectionner « Tournoi frangais » ou « Tournoi international »
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*Exhibition (ne concerne pas les organisateurs de tournois, réservé a la FFT)

Tournoi

Catégorie du tournoi

Sélectionnez une catégorie

Sélectionnez une catégorie
Tournoi Frangais
Toumoi International

Tous les champs, mis a part ceux marqués '(optionnel)’, sont requis.

PARA
TENNIS

4) Sélectionner la sous-catégorie : les sous-catégories des tournois sont liées a la catégorie. A gauche

les sous-catégories des Tournois francais / A droite les sous-catégories des Tournois internationaux.

Tous les champs, mis a part ceux marqués "(optionnel)’, sont requis.

Catégorie du tournoi

Tournoi Frangais

Sous-Catégorie du tournoi

Veuillez sélectionner une sous-catégorie

Tournoi national Open

TMC NC/4éme série

TMC NC/4éme/3éme série

TMC national Juniors

Trophée régional individuel de ligue

Veuillez sélectionner une sous-catégorie

Tournoi International

Sous-Catégorie du tournoi

Veuillez sélectionner une sous-catégorie

Veuillez sélectionner une sous-catégorie
ITF Tuniors

ITF Futures Serie

ITF 3

ITF2

ITF 1

ITF Super Serie

5) Puis renseigner les champs proposés. Les informations « sous catégories » sont reprises dans votre
fiche tournoi automatiquement (ITF et grade, TMC NC/4¢ série ; Trophée régional individuel de ligue...)

Numeéro d'edition (optionnel)

Nom de I'épreuve

Marque des balles (optionnel)

Date de début de la compétition

Date de fin de la compétition

Prize money prévu (en euros et sans espace)

Indiguer '0" si pas de Prize money

Saisissez un montant

Montant droits d'entrée (en euros et sans espace)

Saisissez un montant

Montant inscription seule (en euros et sans espace)

Saisissez un montant
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6) Un controle est effectué sur le code club, il ne peut s’agir que d’un code club valide (ou code Ligue ou
code Comité), sinon il sera refusé par le systeme. Vous devez remplir 'ensemble des champs du Club
Hote qui sont laissés volontairement libres a la saisie, car les installations peuvent étre multiples pour
certaines installations.

Club hote

Code Club

Nom du club

Site internet (optionnel)

Adresse des installations

Code postal des installations

Ville des installations

Type de courts

Choisissez un type de courts e
Surface
Choisissez un type de surface e

Nombre de courts

Mombre de courts d'entrainement {optionnel)

Les surfaces proposées sont les surfaces homologuées par la FFT.
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Tableaux proposés (plusieurs choix possibles)
Tableau Mixte (sauf pour les ITF) O
Tableau Junior {seulement pour les ITF) @]
Tableau Messieurs @)
Tableau Dames 'i::'
Tableau Quads (::.
Championnats de France (réservé FFT) ':::'

7) Directeur de tournoi
Contrble licence (ne pas saisir la lettre) : validité / Nom / Prénom

Le directeur du tournoi doit étre licencié, sinon le message d’erreur suivant s’affichera et le systeme

refusera I'enregistrement. \
» Directeur du tournoi

Numeéro de licence

Indiquer be numéno de koenoe FRT sans la leltre

\ -

Aucun licencié correspondant n'a &té trouvé

Commencez votre saisie

Directeur du tournoi
Numéro de licence

Indiquer ke numéno de cence FET sans la letire

o - Une fois la licence saisie, les nom / prénom se
remplissent automatiquement.
Nom
Vous saisirez ensuite les champs coordonnées.
GIAMMARTINI

Prénom

Laurent
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8) Juge arbitre (obligatoire pour votre demande d’homologation. Si le JA change avant votre tournoi,
le préciser a la FFT pour qu’elle effectue la modification).

Controdle licence (ne pas saisir la lettre) : Validité / Nom / Prénom

Juge/Arbitre

51 votre Juge arbitre change avant votre tournol, prévenir Fadministrateur du site
pour effectuer la modifcation

Numéro de licence

Une fois la licence saisie, les nom / prénom se
remplissent automatiquement.

Indiquer ke numéro de Boence FFT sans la lettre

R

Vous saisirez ensuite les champs coordonnées.

Prénom

9) Saisie des licences des personnes qui composent le comité de tournoi (ne pas saisir la lettre) .
Mémes controles sur les 3 licences que ci-dessus. Le juge arbitre ne peut en faire partie. Pas de
coordonnées a saisir.

Comité de tournoi
3 personnes licenclées de 18 ans et plus, le jJuge arbitre ne peut pas en falre partle.

Muméro de licence du licencié #1

Inigquer be numéro de cence FET sans la leftre

10) L’organisateur peut importer des documents dans le cadre de son tournoi, au moment de la
demande d’homologation, ou plus tard, sur sa fiche tournoi, et méme apreés son tournoi. 3 types
de documents en format PDF

a) Lesinformations de son tournoi (formule sportive, hébergement, tarifs etc.)

b) Le RIB du club s’il choisit le paiement des inscriptions par virement !! Pas de RIB personnel !!

c) Les tableaux du tournoi a I'issue de I'épreuve ; il les importera sur la page de son tournoi a la fin
de celui-ci. Un symbole « poubelle » lui permet de les supprimer a tout moment, méme sur la
fiche tournoi, et d’en ajouter d’autres.

TEN

FEDERATION
FRANGAISE

NIS




TE

RATION
AISE

GUIDE D’UTILISATION SITE PARATENNIS.FFT.FR

FEDE
FRANG

T NIS

Documents a importer

Vos documents peuvent &tre Importés plus tard, vous pourrez le falre directement
depuls votre compte dans I'onglet “Mes tournols”

@
Le guide du joueur / Infos tournol
Format PDF 10 Mo max

Le RIB du Club (si vous souhaitez le versement du joueur pour
Inscription au tournol)

Format PDF 10Mo max

Pour téléverser plusieurs fichlers pdf, veulllez tous les sélectionner en méme temps
dans vos documents avant de les envoyer

@

Autres documents

Format PDF 10Mo max

Cliquer sur le bouton « Terminer ».

Le systeme vous informe que votre demande est enregistrée et sera consultée par la FFT avant validation ;
les validations ont lieu 6 mois avant le début des tournois, pas avant.

REVENIR A LA PAGE TOURNOIS

Le téléchargement du formulaire de demande est disponible. L'organisateur, une fois que la FFT aura
confirmé I'homologation, enverra ce formulaire a la FFT avec le cheque d’homologation. Le suivi
comptable impligue encore a ce jour I'envoi d’'un chégque, pas de virement a la FFT.

Les organisations d’épreuves par les Ligues ou les Comités sont exemptes de taxes d’homologation. Ils
n’ont donc pas a renvoyer ce formulaire mais peuvent le télécharger pour leurs propres besoins.
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I1) GERER MON TOURNOI EN TANT QU’ORGANISATEUR
En étant connecté (identifiants de votre espace licencié) / Statut Organisateur validé par la FFT

1) Aller dans Mon Compte de la page d’accueil

TOURNOIS CLUBS  CLASSEMENT  COMPETITIONS PROSHOP . ' MON COMPTE

2) Aller dans I'onglet « Tournois Organisés »

Vous pourrez sélectionner vos tournois « A Venir », « En attente » (de validation) et « Terminés ». lls
sont classés du plus récent au plus lointain.

Participations aux tournois

V0S TOURNODIS ORGANISES

AVENIR (12) EN ATTENTE (0) TERMINES (1)

3) Une fois I’lhomologation de votre tournoi validée par la FFT, vous pourrez gérer I'organisation en
cliquant sur « Voir Admin. Tournoi »

7. DEMARRE DANS 1

TOURNOI NATIONAL OPEN

Tournoi de Laurent Giam

° Les Combes, 06000 Nice

0 PARTICIPANT(S) Voir Admin. tournoi

TEN
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La page d’Administration du tournoi permet a I'organisateur :

e D’ouvrir les inscriptions = une fois ouvertes, I'organisateur pourra les refermer mais s'il les ferme, ce
sera définitif. La fermeture est automatique a J-1 du tournoi.

Pour les tournois nationauy, il est recommandé de ne pas ouvrir les inscriptions avant les 3 mois
précédant le tournoi, afin de ne pas étre confronté a des forfaits de derniére minute.

TOURNOIS CLUBS CLASSEMENT COMPETITIONS PROSHOP MON COMFTE CONTACT

Les participants

EN ATTENTE (0) ACCEPTES (0) REFUSES (0) CONTACTER LES PARTICIPANTS
Les inscriptions sont actuellement fermées QUVRIR LES INSCRIPTIONS

Date demande Nom Numéro de licence Millésime Détails participation

Aucun participant a afficher

Exporter Ia liste au format CSV

e Gestion des inscrits : une fois les inscriptions ouvertes et les premiers joueurs inscrits, |'organisateur
peut commencer a les gérer. lls seront dans I'onglet « EN ATTENTE » tant que I'organisateur n’aura
pas cliqué sur « ACCEPTER » ou « REFUSER ». Attention, le joueur qui est « accepté » ou « refusé »
recoit un mail automatique « noreply.paratennis » lui indiquant que le tournoi I'a accepté ou refusé.
Ce mail précisera les informations « nom du tournoi et ses dates ».

e Exemple de gestion de liste participants :

Les participants
Les inscriptions sont actuellernent ouvertes
Date demande Nom Numéro de licence Millésime Détails participation

31/03/2022 Alexandre DINKESPILER 2787008 2022 ® VOIR REFUSER
31/03/2022 Benjamin BUTTIER 6007769 2022 ® VOIR REFUSER
31/03/2022 Nicolas MARTIN = 2021 © VIR REFUSER m
31/03/2022 Gigi POPO 2047265 2022 ® VOIR REFUSER
31/03/2022 Charlotte POLITI 401728 2022 ® VOIR REFUSER
31/03/2022 Raphael LIPPE 5409960 2022 © VIR REFUSER m
31/03/2022 Tintin POPO 2047264 2022 ® VOIR REFUSER

@ Si le numéro de licence du joueur n’apparait pas, c’est qu’il n’A pas pris sa licence sur I’'année sportive
en cours : cf. la colonne « millésime » ci-dessus. Cela permet a I'organisateur de prévenir le joueur qu’il
doit prendre sa licence (2022, dans ce cas précis) auquel cas il ne pourra pas participer.
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e Les autres fonctionnalités de la page « Admin. Tournoi » :

Les participants

s @ | Rerusts 0

Los incrptions sont actullrent ouverts

Date demande Nom Numéro de licence Millésime Détails participation

31/03/2022 Alexandre DINKESPILER 2787008 2022 & VOR REFUSER
31/03/2022 Benjamin BUTTIER 6007769 2022 ® VOR REFUSER
31/03/2022 Nicolas MARTIN - 2021 & VOR REFUSER
31/03/2022 Gigi POPO 2047265 2022 ® VOR REFUSER
31/03/2022 Charlotte POLITI 401728 2022 ® VOR REFUSER
31/03/2022 Raphael LIPPE 5409960 2022 & VOIR REFUSER
31/03/2022 Tintin POPO 2047264 2022 ® VOIR REFUSER

o « CONTACTER LES PARTICIPANTS »
L’organisateur peut écrire un mail soit a « Tous les participants » (acceptés, en attente, refusés)
soit aux seuls « participants acceptés ».

x

Contacter les participants

e Lafonctionnalité « VOIR » devant chaque participant permet a I'organisateur de voir la fiche
d’inscription du participant ; il peut en modifier les informations en cas de changement
(hébergement, moyen de transport...).

o « EXPORTER LA LISTE » reprend I'’ensemble des informations des inscrits, ainsi que toute
modification effectuée par I'organisateur dans la fiche d’inscription du joueur.

Date d'inscrip Nom Prénom Mail  Télép Télép N° de L Millésime Li Nom du ¢ Date d'arrivée Type transpor Date de dépai Type de trans| Accompagné
23-nov-23 CATTANE Frédéric  frederic 0695: - 6E+06 2024 J.S.COUL  04-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
23-nov-23 DA COSTZTimothée  timothe 0631¢0322 1E+07 2024 AMIENS £ 05-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
23-nov-23 GAUTRON Pierre Jean pierreje 0638 0638 9E+06 2024 HANDITE  04-janv-24 Train 08-janv-24 Train NON
23-nov-23 EVERAER Emmanuel emmani 0664(- 3E+06 2024 ETOILE SF 05-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
25-nov-23 DECLERCI Sébastien  sebastie 0633¢- 3E+06 2024 USDUNK  05-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture oul
30-nov-23 FORGACS Nicolas Nicolasl 0645¢ - 6E+06 2024 T.C. VOIS  05-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
17-déc-23 VANLERB Nicolas nicovan 0666¢ 0320 3E+06 2024 TCRONC|  05-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
14-déc-23 KONATE Abou abou.kc 0611 - 4E+05 2024 TCTREMI  04-janv-24 Voiture 07-janv-24 Voiture NON
18-déc-23 GIAMMAF Laurent giamma 0609¢ 0952 3E+06 2024 TCNICEC 04-janv-24 Avion 07-janv-24 Avion NON
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Affichage du tournoi sur le site lorsque l'utilisateur est connecté en tant qu’organisateur.

A partir du Menu « Tournois », les tournois apparaissent par défaut sur le mois actuel. Des filtres de
recherche sont disponibles (par mois, année et ligue).

Les informations principales sont affichées. Le « PARTICIPER » en vert signifie que les inscriptions sont
ouvertes / Si le bouton est grisé, que les inscriptions sont fermées.

Pour accéder aux détails, on clique sur I’'encadré du tournoi. Le « VOIR LA LISTE » des participants et
autres fonctionnalités de modification ne sont accessibles qu’a I'organisateur du tournoi.

n Directeur du tournoi
! DEMARRE DANS 1) .

Patrick OLIVIER
gogo@gogo.fr
Tel. 06 05 02 04 27

Comité du tournoi

Julie HERAUD (2376260)
Suzanne BELLIL (4816738)
Jocelyne GRAISSE (7773673)

Juge arbitre du tournoi
André PEYRE

atest@testcom

Licence 5995397

Grade JAT 3
Tel. 06 03 0105 73

Tournoi Préprod #1

© 520 rue de la FURE, 38850 CHARAVINES

& Du 1avril au 3 avril (dans 1jours)

(@ 6 PARTICIPANT(S) VOIR LA LISTE >

Durée Courts d'entrainement Surface

3 jours 1 Résine

Courts Balles Prize money (£)
8 (couverts) HEAD 300

Localisation

520 Rue de la Fure 7

o Les spas de Venus o
520 Rue de la Fure, 38850 Charavines  finéraires

9 Agrandir fe plan o] 3 %

Rteq

520 Rue de la 2
S5 Fure, 38850 L

LaGrande +

Gorge

cronel@
Goagle

odest

Documents

@ SF_B2B_alL2000000VJuSKEARF.pdf a8

@ Rib du club.pdf g

L’organisateur peut supprimer ou ajouter des documents sur sa fiche tournoi. Les formats acceptés sont
les formats PDF. A la fin de son tournoi il pourra importer les tableaux de résultats de son tournoi.
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Il est également possible de modifier le montant des droits d’entrée et le montant inscription seule a tout
moment depuis la fiche tournoi.

Détails
Durée Courts d'entrainement  Surface Montant droits d'entrée
3 jours Non spécifié Résine ©)
. Non spécifié
Courts Balles Prize money (€)
2 (couverts) Artengo speed pro 1380 Montant inscription seule

(€)
Non specifié




